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 سمه تعالی اب

 

 اهوازدانشگاه شهید چمران  هاي تحقیقاتی داخلی طرح آیین نامۀ

 

 مقدمه 

ویـژه بـه امـر    است و توجـه   قرار گرفتهریزي کشور  هاي اخیر مورد توجه روز افزون مسئولان برنامه تحقیق و پژوهش طی سال 

هـاي   با عنایت بـه اهمیـت اجـراي طـرح    . استد این مطلب مؤی ،هاي کشور به ویژه دانشگاه ،پژوهشی مراکز علمی تحقیقات و تقویت بنیۀ

بـراي تسـهیل در اجـراي    اي  تدوین آیین نامـه  دار تنظیم و عهده شهید چمران اهواز تحقیقاتی دانشگاهی، مدیریت امور پژوهشی دانشگاه

 ایجـاد همـاهنگی و قانونمنـدي در اجـراي     نامه در جهـت   آیین گردید که اینهاي تحقیقاتی در دانشگاه  مراحل اداري مربوط به طرح کلیۀ

و تهیـه  ، گـردد  محترم هیأت علمی تأمین می ياعضاGrant) (از طریق اعتبار ویژه پژوهشی  ها آناجراي   هزینهکه هاي تحقیقاتی،  طرح

 . تنظیم شده است

 

 تعاریف

 علمی دانشگاه شـهید چمـران پیشـنهاد   اعضاي محترم هیأت شود که  هایی اطلاق می به طرح: هاي تحقیقاتی داخلی دانشگاه طرح

 .پذیرد پژوهشی و فناوري دانشگاه صورت می ونتعام ها در حوزة اجراي آناداري مراحل  تمامو  می کنند

 

 .ددار  عهده بر ت اجراي طرح راکه مسئولی است عضو هیأت علمی دانشگاه شهید چمران اهواز :مجري مسئول

 

کارشناسـان سـایر مراکـز     نیـز  می دانشگاه شهید چمران و یا سایر مراکز علمی و پژوهشـی و ت علأعضو هییک یا چند : سایر مجریان

 .دننمای مسئول، طرح را اجرا میکه همراه با مجري  هستند اجرایی

 

 .دنمای که در اجراي طرح همکاري می شود طرح گفته می) مجریان(به استثناي مجري  ،افراديفرد یا به  :طرح) همکاران(همکار 

 

 

 لیاتک

. به مدیر گروه تحویل داده مـی شـود  در شوراي گروه بررسی و تصویب  برايمسئول ط مجري توس) پروپوزال(لیه طرح پیشنهاد او:1مادة 

 بررسـی و  بـراي تـا   مـی دهـد  پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده ارجاع  به معاونمدیر گروه طرح را پس از تصویب در شوراي گروه 

 .گرددبه مدیریت امور پژوهشی ارسال  یون تخصصی مربوطیب نهایی در کمیستصو

 

شـوراي   این موضوع بر عهدةطرح باشد و تشخیص  ارائه دهندة و زمینۀ تحقیقاتی طرح تحقیقاتی باید متناسب با رشتۀ تخصصی :2مادة 

 .خواهد بودگروه ذیربط 

 .شودپیشنهاد طرح لازم است به زبان فارسی تهیه  :تبصره

 

ل، مجري همکار یا همکـار طـرح   ها به عنوان مجري او توانند در طرح مأمور به تحصیل تا زمان اتمام مأموریت خویش نمی افراد :3مادة 

 .مشارکت داشته باشند

 



 ٢

در سـال  تحقیقاتی که به مجري طرح  د، در صورتیشون ارائه میی پژوهش اعتبار ویژةهاي تحقیقاتی در قالب  که طرح یجای از آن :4 مادة

روند مراحل تصویب، اجـرا و امتیـازدهی ایـن    . خود طرح را اجرا نماید تواند با هزینۀ رد، مجري مییگنتعلق  اعتبار ویژه پژوهشی ،طرحارائۀ 

 .طرح ها مشابه سایر طرح هاي تحقیقاتی در قالب اعتبار ویژه پژوهشی می باشد

 

به شکل پایان نامه یا طرح تحقیقـاتی در دانشـگاه شـهید     طرح مصوب با محتواي یکسان شوداي مشخص  چنانچه در هر مرحله :5مادة 

جانبـه نسـبت    طور یـک ه تواند ب ط محقق انجام شده و یا در حال انجام است، دانشگاه میمراکز علمی توسدانشگاه ها و چمران و یا سایر 

 . خواهد شدکسر نده مجري سال آی پژوهشی اعتبار ویژةمعادل همان مبلغ از در آن صورت . به فسخ قرارداد اقدام نماید

 

 ت زمان اجراي طرح بـه پیشـنهاد مجـري و تصـویب گـروه     مد در نظر گرفته می شود وزمان شروع طرح، از تاریخ انعقاد قرارداد  :6مادة 

 .گردد تعیین می دانشگاه و کمیسیون تخصصی آموزشی

 

ه از فرصـت مطالعـاتی بـه خـارج از کشـور عزیمـت نمایـد،        استفاد برايگزارش نهایی  ئۀکه مجري طرح، پیش از ارا در صورتی :7مادة 

و در صـورت   شـود طرح از طریق معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده به مدیریت امور پژوهشـی ارائـه   بایستی تقاضاي تمدید 

 .را اجرا نماید طرح مورد نظرپس از پایان فرصت مطالعاتی  ، مجري می تواندکمیسیون تخصصی مربوطهموافقت 

 

 اعتبـار ویـژة  را از  ي طـرح هاي اجرا تواند بخشی از هزینه یش از یکسال باشد، مجري میبت اجراي طرح که طول مد در صورتی :8مادة 

 .خود تأمین نماید سال آیندة پژوهشی

 

ل عنـوان مجـري او  تسویه حساب باید فـردي را بـه    براي ،گزارش نهایی بازنشسته شود یش از ارائۀپکه مجري طرح  در صورتی :9مادة 

 .کندطرح معرفی 

 

 .مطرح و به تصویب برسددر کمیسیون تخصصی مربوطه  بایدلیه ت اجراي طرح هرگونه تغییر در پروپوزال اودر طول مد: 10مادة 

 

 التحقیق مجري حق: 11مادة 

به خود اختصاص دهنـد، مشـروط    قیقالتح وان حقطرح را به عن  هاي هزینه کلّاز % 30مبلغ اکثر حدتوانند  می مجري یا مجریان            

 کـه هزینـۀ طـرح بـیش از اعتبـار ویـژة       در صـورتی . پژوهشی مجري یا مجریان نباشد بیش از اعتبار ویژةطرح  هزینۀ که مبلغ کلّ این رب

التحقیق اختصاص داد توان به حق پژوهشی را می اعتبار ویژة% 30اکثر پژوهشی باشد، حد. 

 اسـت و بـا هزینـۀ اعتبـار ویـژة     ها بیش از یک سـال   ت زمان اجراي آنري در خصوص طرح هاي پژوهشی که مدتصمیم گی :1تبصره

 .خواهد بودکمیسیون تخصصی پژوهشی  بر عهدة ،پژوهشی بیش از یک سال اجرا می شوند

قابـل پرداخـت    ،ی پژوهشـی طرح و تأیید گزارش نهایی آن در کمیسیون تخصص ـ مجري یا مجریان بعد از خاتمۀحق التحقیق  :2تبصره

 .خواهد بود

 

 الزحمه همکاران حق: 12مادة 

که با کمک سایر افراد انجام مـی گیـرد، مجمـوع    آن دسته از طرح هاي پژوهشی در مورد همکاران  الزحمۀ میزان حق          

 درصـد اعتبـار طـرح     40و   50براي رشته هاي نظري و تجربی به ترتیب تا ) همکاران(و همکار ) مجریان(مجري  حق الزحمۀ

 .می باشد
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ه فـاکتور توسـط   ئ ـپـس از ارا  ،پژوهشـی  اعتبار ویژةهنگام تسویه حساب  ،تجهیزاتموارد پیش بینی شده در بخش : 13مادة 

و پژوهشـی  معاونـت  امـوال   وجـز تجهیـزات  ایـن  بدیهی است . گیرد قرار میمجري طرح اموال در اختیار  ثبت شمارة ومجري 

 .خواهد بودفناوري دانشگاه 

 

 نحوة تمدید طرح: 14مادة 

درخواست کتبی خـود   بایدداشته باشد، مجري طرح  اجرا نیاز به هر علت به تمدید زمان تحقیقاتیکه طرح  در صورتی        

طرح در کمیسیون تخصصی مربوط به مدیریت امور پژوهشی  براياز طریق معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده را 

اکثر معادل یـک دوم زمـان   د حدتوان بط شوراي پژوهشی دانشگاه مییرذه دلایل کافی، کمیسیون ئارادر صورت  .نمایندارسال 

 .را تمدید نماید ، آني اولیهاجرا

که طرح تحقیقاتی در زمان مقرر به پایان نرسیده باشد و مجري طرح نیـز بـدون دلیـل موجـه اقـدام بـه        در صورتی :تبصره

پرداخت هایی را کـه تـا آن تـاریخ بـه عضـو       از صدور یک بار اخطار کتبی، کلیۀ پس ننماید، دانشگاه می تواندتمدید قرارداد 

  .از مطالبات وي کسر نماید ،هیأت علمی انجام داده است

 

صـورت تایـپ شـده و از طریـق معـاون پژوهشـی و تحصـیلات        ه ب باید تحقیقاتیهاي  مکاتبات مجریان طرح کلیۀ :15مادة 

مکاتبـات   تمـام پژوهشی امور صورت مدیریت  در غیر این. ی دانشکدة ذیربط به مدیر امور پژوهشی دانشگاه ارسال گرددتکمیل

 .ارجاع خواهد داد مورد نظرمستقیم را به معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکدة 

 

 ارسال گزارش نهایی :16مادة 

 آن CDنسخه تنظیم و بـه همـراه    2را بر اساس دستورالعمل مربوط در  طرح خودگزارش نهایی  باید) مجریان(مجري         

 .از طریق معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده به مدیریت امور پژوهشی ارسال نماید

 

 .دهد ارجاع می مورد نظربررسی و تعیین داور به کمیسیون تخصصی  برايرا گزارش نهایی ی شمدیر امور پژوه :17مادة 

 

  بـراي پـس از دریافـت پاسـخ مجـري، موضـوع       .نمایـد می  داور را براي مجري ارسال اتنظرمدیریت امور پژوهشی  :18 مادة

 .خواهد شدمطرح نهایی در کمیسیون تخصصی  گیري بررسی و تصمیم

 

طـرح تحقیقـاتی،   داور یـا داوران گـزارش نهـایی     هاي اصلاحیمجري و پیشنهاد دیدگاه هايدر صورت بروز اختلاف نظر بین  :19مادة 

 .اختلاف خواهد بود کمیسیون تخصصی شوراي پژوهشی دانشگاه بر حسب مورد، مرجع حلّ

 

ید در کمیسیون تخصصی جهت چـاپ توسـط مـدیر    ئو تا) مجریان(ط مجري پس از انجام اصلاحات توس طرحگزارش نهایی : 20 مادة

 .گردد امور پژوهشی ارسال می

 

 ـ ،گزارش نهایی أییدو تدر صورت اتمام طرح  :21مادة  ط مـدیر امـور   گواهی انجام طرح تحقیقاتی براي مجري یا مجریان توس

 . پژوهشی صادر می شود

 

 در جلسۀ شورايمی باشد، که و یک ضمیمه  تبصره 4ماده،   22 تعریف، 4، یک مقدمه، این آیین نامه شامل :22مادة 

زمان و از  رسیده است تصویببه  18/7/1389دانشگاه مورخ  جلسۀ هیأت رئیسۀو در  11/11/1388ه مورخ پژوهشی دانشگا

 .خواهد بودتصویب قابل اجرا 



 ۴

 

طرح پژوهشی  لیۀپیشنهاد او(proposal) 

 (Grant)ی طرح پژوهشی از محل اعتبار پژوهانه مشخصات کلّ) الف

 

 : عنوان -1

 :به فارسی 

 :به انگلیسی 

 : 3اي  توسعه  :            2کاربردي    :                   1بنیادي   : نوع طرح -2

 

3- خاتمه  :شروع  :ماه   : ت زمان اجراي طرح به ماهمد: 

 :گروه   : دانشکدة               : اجراي طرح محلّ -4

 

 ریال: ................................................................ هزینه اجراي طرح کلّ -5

 

 :تاریخ تحویل به گروه      : هاد طرحتاریخ پیشن -6

 :تجهیزات مورد نیاز طرح -7

 

 :تجهیزات موجود -

 

 :تجهیزاتی که لازم است تهیه شود -

 

 :طرح) مجریان(مجري  -

 امضا   : کار تلفن و محلّ   : نام و نام خانوادگی مجري مسئول

 امضا   : کار تلفن و محلّ   : نام و نام خانوادگی مجري دوم

 

 .گیرد وهش بنیادي پژوهشی است که عمدتاً در جهت گسترش مرزهاي دانش بدون در نظر گرفتن کاربرد عملی خاصی انجام میپژ -1

 .تجربی دارد –شود و غالباً جنبه تئوري  عملی خاصی براي نتایج از آن در نظر گرفته می هش کاربردي پژوهشی است که استفادةپژو -2

 .شود ها، مکانیزم، دستگاهها و محصولات منجر می تجربی داشته و به نوآوري یا بهبود در روش تاً جنبۀاست که عمد پژوهشی اي پژوهش توسعه -3



 ۵

 

 :و همکار) مجریان(صات علمی و پژوهشی مجري مشخّ) ب

 
 :علمی و سوابق تحصیلی درجات  -1

 علمی مرتبۀ تحصیلی رشتۀ گروه دانشکده مجریان

 مجري مسئول
    

 مجري دوم
    

 موسمجري 
    

 

 )با ذکر عنوان، نام طرح دهنده و وضعیت طرح(هاي پژوهشی در دست اجرا یا اجرا شده  طرح -2

1- 

2- 

3- 

4- 

 مشخصات، سوابق و روش اجراي طرح -ج

 

 :تحقیق توصیف و بیان مسئلۀ -1

 

 

 :هدف یا اهداف تحقیق -2

 

 

  :روش انجام تحقیق -3

 

 

 :با ذکر مأخذ هاي انجام شده علمی طرح و پژوهش سابقۀ -4

 

 

 ؟خواهد بودیک از نیازهاي علمی و صنعتی جامعه  گویی کدام نتایج طرح پاسخ -5

 



 ۶

6- توانند از نتایج طرح استفاده کنند؟ ساتی میچه مؤس 

 

 :)نوآوري در طرح جنبۀ(دستاوردهاي طرح  -7

 

 

 صات اجراي طرحمشخّ -د

 

 : جدول زمانبندي طرح -1

 مراحـــل

 ییاجرا

حلت اجراي مرامد 

 بیان مراحل اجرایی

سال سوم سال دوم لسال او 

 تا ماه از ماه تا ماه از ماه تا ماه از ماه

لاو        

        دوم

        سوم

        چهارم

        پنجم

        ششم

 :زمان اجراي طرحجمع 

 

 
 ها برآورد هزینه – ھ

 

شـوراي   11/11/1388بهـاي تحقیقـاتی داخلـی دانشـگاه مصـو      طرح نامۀ نییبر اساس آ( طرح) مجریان(مجري  قیقالتح حق -1

 *).پژوهشی دانشگاه تنظیم گردد

 
 خانوادگی نام و نام

 هزینه کل  )%30اکثرحد(التحقیق مبلغ حق اجرایی ۀنیهزسهم هرمجري از 

A B A-B 

لمجري او     

     مجري دوم

     مجري سوم

   جمع کل 

 

 



 ٧

شـوراي   11/11/1388هـاي تحقیقـاتی داخلـی دانشـگاه مصـوب      نامه طـرح  ینبر اساس آی(طرح  )همکاران (مکاره حمۀالز حق -2

 *).پژوهشی دانشگاه تنظیم گردد

 )ریال(الزحمه  مبلغ حق ساعت کار میزان کلّ ساعتی الزحمۀ حق نوع مسئولیت تخصص سطح تحصیلات خانوادگی نام و نام

       

       

       

       

و  000/30لیسـانس   000/20دیـپلم   ، فـوق 000/15، دیـپلم  000/10به ازاء هر ساعت جهت کـارگر  *

 .باشد ریال می 000/50و دکتراي تخصصی  000/40لیسانس و دکتراي عمومی  فوق
  )ریال(جمع کل

 

 هاي رفت و آمد هزینه -3

 نوع مسئولیت 

 ...)مجري، همکار و (

 تعداد مقصد

 مسافرت

ت مسافرتمد 

 ه روزب 

 نوع 

 نقلیه وسیلۀ

 بهاي بلیط 

 در هر مسیر

بلیط  مجموع هزینۀ

 یا کرایه ماشین

هزینه  جمع کلّ

 )ریال(

        

        

        

        

  )ریال(جمع کل .گردد موریت صادر میمأموریت بدون پرداخت هزینۀ مأ

 

 

 هاي خدمات آزمایشگاهی هزینه -4

 )ریال(جمع هزینه  هر آزمایش هزینۀ یشتعداد آزما نوع آزمایش ردیف

1     

2     

3     

4     

  )ریال(جمع کل  

 

 

 

 

 



 ٨

 

 :و نرم افزارهاي مورد نیاز) اداري، آزمایشگاهی(هاي مواد و لوازم مصرفی  هزینه -5

 )ریال(قیمت کل  )ریال(قیمت واحد  تعداد یا مقدار لازم نام  ردیف

1     

2     

3     

4     

  )ریال(جمع کل  

 

 

 

 )اموالی(هاي تجهیزات و لوازم غیر مصرفی  هزینه -6

 )ریال(قیمت کل  )ریال(قیمت واحد  تعداد نام شرکت سازنده نام وسیله یا کالا ردیف

1      

2      

3      

   )ریال(جمع کل  

 

 

 

 ها جداول هزینه خلاصۀ -7

 )ریال(جمع  نوع هزینه

  )مجریان( جريمالتحقیق   حق

  همکاران الزحمۀ حق

  خدمات آزمایشگاهی هزینۀ

  هاي مواد و لوازم مصرفی هزینه

  هاي تجهیزات و لوازم غیرمصرفی هزینه

  رفت و آمد هزینۀ

  تایپ و تکثیر طرح هزینۀ

  صحافی طرح هزینۀ

  )ریال(جمع کل 
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 نظر شوراهاي ذیربط -ز

 

 

 نظر شوراي گروه -1

ضـمناً   .و مورد موافقـت قـرار گرفـت    شد مطرح............................... شوراي گروه .................... ............مورخ  شنهادي در جلسۀیطرح پ      

 .استاجراي این طرح بلامانع  براياستفاده از وسایل و امکانات گروه 

 

 امضا و مهر مدیر گروه      نام و نام خانوادگی مدیر گروه                           

 تاریخ                                                   

 

 

 مدیر محترم امور پژوهشی دانشگاه -2

ضـمناً   .مطـرح و مـورد موافقـت قـرار گرفـت     .................................. شـوراي گـروه   .......................... طرح پیشنهادي در جلسه مـورخ        

 .موافقت دارد) 7بند الف ردیف (دانشکده با اجراي طرح و استفاده از وسایل و امکانات مورد درخواست 

 نام و نام خانوادگی معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده                            مهر و امضا

 تاریخ                                                                                                                                 
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 مقدمه

هـاي علمـی و پژوهشـی خـود،      در راستاي توسعه مرزهاي دانش و تقویت بنیه دانش پژوهـان در نحـوه ارایـه یافتـه     

یکنواخـت  چگـونگی تنظـیم و تـدوین     .آشنایی با نحوه نگارش و تنظـیم مطالـب علمـی از اهمیـت فراوانـی برخـوردار اسـت       

اي واحد در سطح دانشگاه مستلزم رعایت نکاتی است کـه در ایـن راهنمـا شـرح      هاي تحقیقاتی و اتخاذ رویه هاي طرح گزارش

هاي تحقیقاتی دانشگاه، نحوه تنظیم صـفحات   این راهنما در چهار بخش تحت عناوین، مشخصات اصلی طرح. داده شده است

 .متن اصلی طرح، نحوه تنظیم صفحات پس از متن و فهرست نویسی منابع تنظیم شده است مقدماتی، مشخصات

 .ها این راهنما به دقت مورد مطالعه قرار گیرد گردد قبل از شروع به نگارش یافته می  توصیه

 )فرم الف(هاي تحقیقاتی دانشگاه  مشخصات اصلی طرح -الف

 :لب ذیل درج شودبرري جلد به ترتیب و مطابق نمونه پیوست مطا -1

 اهواز –دانشگاه شهید چمران  -

 معاونت پژوهشی دانشگاه -

 آرم دانشگاه در سمت چپ و ذیل آن شماره طرح -

 )ذیل آن عنوان دقیق طرح مصوب(طرح عنوان  -

خانوادگی مرتبه علمی و گروه آموزشی  شود در ذیل نام و نام پیشنهاد می(نام و نام خانوادگی مجري با مجریان طرح  -

 )ا مجریان با سایر کوچکتر قید گرددمجري ی

 تاریخ تصویب و تاریخ خاتمه طرح -

 متر سانتی 4: متر و از پایین سانتی 3: متر، از چپ سانتی 5/3: از راستمتر،  سانتی 4: فاصله از بالا -

 .صورت پذیرد B Nazanin 14نگارش متن با قلم  -

 .تایپ شود 5/1بین دو خط با فاصله  -

 .نام مجریان و سال اجرا نوشته شود در قسمت عطف طرح عنوان، -

 نحوه تنظیم صفحات مقدماتی -ب

 .در ابتدا و انتهاي هر طرح یک صفحه سفید قرار داده شود: صفحه سفید -1

 )فرم الف. (سطور این صفحه بر اساس نمونه ارایه شده در پیوست این راهنما تنظیم گردد: صفحه عنوان فارسی -2

 رحیمالرحمن ال... ا صفحه بسم -3

 .درج گردد» باشد کلیه حقوق طرح براي معاونت پژوهشی دانشگاه شهید چمران محفوظ می«در داخل جلد عبارت  -4

 )در صورت لزوم(صفحه تقدیم  -5

 )در صورت لزوم(صفحه تشکر و تقدیر  -6

. شـود  نمـی در فهرست طرح، عناوین صفحات اولیه نظیـر تقـدیم و تشـکر ذکـر     : صفحه و یا صفحات فهرست مطالب -7

هاي هر فصل، فهرست مطالب، جداول، نمودارها، تصاویر، علائـم   ها و زیربخش فهرست مطالب شامل عناوین فصول، بخش

 .باشد ها، منابع و نمایه با قید شماره صفحه شروع آنها می اختصاري، پیوست

براي جلـوگیري از خطـاي چشـم،     .عناوین ذکر شده در فهرست مطالب بایستی عیناً با عناوین متن مطابقت داشته باشد

در صورتی که یـک عنـوان از بـیش از یـک     . بین عنوان و شماره صفحه مربوطه، در فهرست مطالب نقطه چین درج شود

 . سطر تشکیل شده باشد، نقطه چین و شماره صفحه مربوطه در خط دوم ذکر گردد

 )در صورت وجود( صفحه یا صفحات فهرست جداول  -8

 )در صورت وجود( ات فهرست نمودارها و تصاویر صفحه و یا صفح -9

 )در صورت وجود(ها و تصاویر  صفحه و یا صفحات فهرست شکل -10

 فهرست علائم اختصاري  -11
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 ها پیوست -12

 فهرست منابع فارسی -13

 فهرست منابع لاتین -14

 )در صورت لزوم(نمایه  -15

کـه بـه نحـوي در طـرح مـورد      ... ها، مطالب مکمل، آمـار و ارقـام و    ها، بررسی نامه ها، نمونه پرسش نامه: ها پیوست -16

هـا داراي موضـوعات    در صـورتی کـه ایـن پیوسـت    . شوند هاي جداگانه آورده می اند به صورت پیوست استفاده قرار گرفته

اگـر در موقـع نگـارش مـتن طـرح لازم      . شوند می آورده... بندي شده و تحت عنوان پیوست الف، ب  مختلفی باشد دسته

آرایـش صـفحات پیوسـت    . الزامـی اسـت  () ها اشاره و یا مراجعه گردد درج شماره پیوست در داخـل   باشد به این پیوست

 .گیرد همانند بقیه صفحات متن صورت می

ر، اصـل مطلـب را بـه    چکیده بخشی از طرح است که به زبان فارسی نگارش شده و در عین اختصـا : چکیده طرح -17

در یک یـا دو جملـه   . چکیده بایستی به عبارات روشن و روان مزین بوده و به تنهایی گویا باشد. نماید خواننده منتقل می

. شـوند  ترین نکات روش کار در یکی دو جمله آورده می ابتدایی چکیده، اهمیت و هدف تحقیق ذکر شده و پس از آن مهم

 .دهند ر نهایت نتیجه کلی تحقیق، چند جمله انتهایی چکیده را تشکیل میمهمترین نتایج اخذ شده و د

هـا   هاي بدیهی ذکر شوند و به جاي آنها برروي اطلاعات جدید، فرضـیه  در چکیده نباید تاریخچه، زمینه تحقیق و تکنیک

 .کلمه باشد 200لازم است چکیده در یک پارگراف و حداکثر شامل . و نتایج تأکید گردد

هاي کلیدي، راهنماي نکات مهم موجود در طرح است لذا باید در حد امکـان کلمـاتی انتخـاب شـوند کـه       یا واژهکلمات 

 )پیوست فرم ب. (ماهیت و محتواي آن را بوضوع روشن نماید

 

 مشخصات متن اصلی طرح -ج

، )ر تحقیقات انجـام شـده  مرور ب(منن اصلی لازم است به زبان فارسی تهیه گردیده و شامل مقدمه و هدف، بررسی منابع 

 .گیري و پیشنهادها باشد مواد و روش کار، نتایج، بحث و نتیجه

 

 مقدمه و هدف

در این فصل با هدف آماده نمودن زمینه ذهنی خواننده بایستی موضوع تحقیق بـه زبـانی سـاده و جهـت یافتـه بـه        

در مقدمه بایستی بـا  . سازد ضوع را آشکار میمقدمه مطلوب، خواننده را مجذوب نموده و اهمیت مو. خواننده معرفی شود

 .خواننده را جهت داد و به سوي هدف تحقیق هدایت کرد) با ذکر مأخذ(ارائه سوابق، شواهد تحقیق و اطلاعات موجود 

 )مروري بر تحقیقات انجام شده(بررسی منابع 

هاي موجود در مـورد موضـوع    قین، دانستهاستفاده از منابع موجود و مطالعات انجام شده توسط سایر محقدر این فصل با 

در نگارش این فصل بایسـتی از حاشـیه روي خـودداري نمـوده و صـرفاً بـه توضـیح        . گیرند تحقیق، مورد مطالعه قرار می

 .مطالب مربوط به موضوع مورد مطالعه پرداخت

 مواد و روش کار

نیز مواد استفاده شده با ذکر مشخصات آن نظیر  در این فصل وسایل مورد استفاده با ذکر مدل، شرکت و کشور سازنده و

هـاي معمـول خـودداري نمـوده و      در این فصل از ذکر روش. شوند شرکت و کشور سازنده و روش تحقیق توضیح داده می

 .هاي جدید بایستی دقیقاً شرح داده شوند روش. ها بسنده گردد روش  تنها به ذکر مأخذ این گونه

 نتایج

تـوان از جـداول،    ذ شده از تحقیق دقیقاً توضیح داده شده و براي روشـن شـدن بهتـر موضـوع مـی     در این فصل نتایج اخ

 .نمودارها و تصاویر به نحو مطلوبی استفاده نمود
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 گیري و پیشنهادها بحث و نتیجه

یـل آن  هاي سایر محققین مقایسه شده و در صورت وجـود اخـتلاف، دلا   هاي تحقیق به تفکیک با یافته در این فصل یافته

در آخرین پاراگراف این فصل مهمترین نتیجه اخذ شده از تحقیـق آورده  . شوند با استفاده از منابع علمی توضیح داده می

 .شود می

 

 :شوند در انتهاي طرح موارد ذیل آورده می

ات هاي مطالعه خود و با هدف روشن شدن زوایاي تاریک آن بـا هـدایت تحقیق ـ   محقق بر اساس یافته :پیشنهادات -1

 .دهد بعدي پیشنهادات خود را ارائه می

 .شوند منابع علمی استفاده شده بر اساس توضیحات بخش بعدي این راهنما آورده می :منابع مورد استفاده -2

 

 .باشد الامکان ترجمه چکیده فارسی و شامل کلمات کلیدي می که حتی) ج(مطابق فرم  :چکیده به زبان انگلیسی -3

 .دهد مجري طرح نظرات و پیشنهادات خود را پیرامون اجراي طرح ارائه می) د(بق فرم مطا :ارائه نظر و پیشنهاد -4

 

 رعایت نکات کلی در نگارش متن

براي مثـال بـه جـاي    . شود که در نگارش به جاي افعال معلوم از افعال مجهول استفاده گردد المقدور توصیه می حتی -1

 .استفاده شود» تزریق گردید... سی داروي  دو سی«از جمله » تزریق نمودم... سی داروي  دو سی«

نویسنده بایستی در مواردي از قبیل انتخاب کاغذ و نوع تایپ، تمیـز و مرتـب بـودن مـتن، امـلاي صـحیح کلمـات،         -2

 .نگارش و دستور زبان، نقطه گذاري و علامات دیگر توجه کافی مبذول نمایدرعایت قواعد و اصول 

مـورخ   81/3بـه اسـتناد نامـه شـماره     . نباید زیاد درشت یا زیاد کوچـک باشـد  اندازه حروف انتخابی براي متن طرح  -3

تایپ و لـوح فشـرده    ٢٠٠٠ Wordمعاونت پژوهشی وزارت علوم، تحقیقات و فناوري، بایستی در محیط  21/1/81

(CD) آن به همراه یک نسخه از گزارش نهایی طرح تحویل مدیر امور پژوهشی و فناوري دانشگاه گردد. 

فارسـی   Letexیـا   Texتوانند جهت نگارش گـزارش نهـایی طـرح از برنامـه      اي علوم ریاضی و کامپیوتر میه رشته -4

 .استفاده کنند

 .تناسب بین اندازه عناوین و حروف بایستی رعایت گردد -5

 .کاراکتر فاصله خالی درج شود 8اولین سطر هر پارگراف با رعایت  -6

 .ین دو سطر باشدفاصله بین دو پاراگراف برابر فاصله معمولی ب -7

 .الیه سمت راست و اولین سطر مانند شروع پاراگراف آورده شود تقسیمات فرعی در منتهی -8

 .هاي متنوع یک واژه در متن خودداري نمود از به کار بردن معادل -9

 

 گذاري صفحات شماره

 .گذاري نمی شوند هیچ یک از صفحات قبل از فهرست مطالب، شماره -1

 .شوند گذاري می یا نمادهاي رومی شماره...) ، و، ز،  ھالف، ب، ج، د، (ی با حروف ابجد صفحات اولیه و چکیده فارس -2

 .یابد گذاري با عدد از اولین صفحه مقدمه و هدف شروع شده و تا آخرین صفحه ادامه می شماره -3

 .رددهاي عددي در متن اصلی بالاي صفحه درج گ هاي حروفی صفحات مقدماتی در پایین صفحه و شماره شماره -4
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 شماره گذاري عناوین 

هـا از اعـداد    گـذاري عنـاوین زیـر بخـش     هاي هر فصل از حروف ابجد و براي شماره گذاري عناوین بخش براي شماره -1

 فیزیولوژي تولید مثل. 1 -مثل الف. استفاده گردد

 نقش هیپوفیز. 2-1-1-1 -حداکثر ارقام استفاده شده در شماره عناوین نبایستی از چهار عدد بیشتر باشد مثل ج -2

 .تر از متن تایپ نمود توان آخرین عنوان را کمی درشت بندي بیشتر می در صورت نیاز به تقسیم -3

 

 استفاده از جداول، نمودارها و تصاویر

اي  بایستی ابتدا اختصاراً در متن به آنها اشاره نمود یا به مهمترین نتیجـه براي استفاده از جداول، نمودارها و تصاویر  -1

در این صورت بایستی جدول یا نمودار یا تصـویر  . توان از آن جدول، نمودار یا تصویر استنباط نمود اشاره کرد که می

 .را در اولین فضاي مناسب درج نمود

هر جدول نمودار، یا تصویر بایستی بدون نیاز بـه مراجعـه بـه    . جداول، نمودارها و تصاویر خوانا، دقیق و مرتب باشند -2

 .هاي موجود در آن قابل تجزیه و تحلیل باشند ات مورد نظر را داده و یافتهمتن بتوانند اطلاع

 .باشد هر جدول، نمودار یا تصویر داراي شماره و عنوان می -3

 .باشد شماره جدول، نمودارها و تصاویر مستقل از یکدیگر می -4

 .ها بایستی در عین اختصار، مفید و کامل باشد عناوین جداول، نمودارها یا عکس -5

 .ها و عناوین نمودارها و تصاویر در زیر آنها درج گردد ها و عناوین جداول در بالاي آنها و شماره هشمار -6

 .سطر در نظر گرفته شود 5/1فاصله بالا نویسی جدول و زیرنویسی نمودار و تصویر برابر  -7

مأخذ هـر جملـه در   لازم است شماره . هاي موجود در جملات متن اصلی طرح لازم است داراي مأخذ باشند نقل قول -8

هاي منابع چند جمله را بـا هـم جمـع     توان شماره می. انتهاي آن در داخل پرانتز و بر اساس لیست منابع درج گردد

در صـورت ذکـر   . گردد کرده و در پرانتز انتهاي پاراگراف ذکر نمود البته این قاعده شامل جملات مهم و کلیدي نمی

 .چپ به راست مرتب شده و با کاما از هم جدا شوندشماره منابع با یکدیگر این اعداد از 

 .ها منابع آنها را ذکر نمود ترجیحاً بایستی در انتهاي هر یک از پاراگراف -9

در صورت نیاز به ذکر نام محقق یا محققین و ضمن رعایت اصول پانویسی، بایستی پس از ذکـر آنهـا، سـال انتشـار       -10

جـدا شـده ولـی در    » و«در صورتی که محققین دو نفر باشند نام آنها بـا   .مقاله در داخل پرانتز بلافاصله آورده شود

 .گردد ذکر می» و همکاران« مورد محققین بیش از دو نفر فقط نام محقق اول به انضمام 

 :ها مثال

 )1992(تامسون و همکاران ) 1981(، تامسون و جاویتز )1978(تامسون 

 

 ها پانویس

همراه با پـانویس مربوطـه   کلمات و اصطلاحات لاتین بایستی . لاتین خودداري نموددر متن طرح بایستی از درج کلمات 

به این ترتیب که در کنار معادل با تلفظ فارسی مناسب آن، عدد نشان دهنـده پـانوویس درج شـده و در    . استفاده گردند

ن اصلی توسط خط افقـی کـه تـا    ها از مت پانویس. شود زیر متن در جلوي آن عدد، کلمه لاتین با املاي صحیح نوشته می

ها در این خط برابر یک سطر و فاصله بین دو پـانویس بـه    فاصله پانویس. شوند متن به اندازه دو سطر فاصله دارد جدا می

الامکان از آوردن پانویس خـودداري شـود و سـعی گـردد مطالـب در       حتی. اصلی استاندازه نصف فاصله سطرها در متن 

متري لبه پایینی کاغذ خاتمه  سانتی 5/2در هر حال پانویس بایستی در کار اصلی یعنی تا . ار گیردمتن یا داخل پرانتز قر

توان آنها را در سطر افقی و پشت سر هم درج  هاي یک صفحه زیاد و هر کدام کوتاه باشند می چنانچه تعداد پانویس. یابد

 .نمود



 ١۴

بایسـتی  ) یا در لیست منـابع   در پانویس(رسی و به شکل لاتین المللی چه به شکل فا هاي علمی بر اساس مقررات بین نام

 .یبه صورت ایتالیک نوشته شده و یا زیر دو جزء آنها خط افقی جداگانه کشیده شود

 

 

 سیستم واحد

در صـورتی کـه اسـتفاده از واحـدهاي     . باشـد  می SIالمللی متریک  نامه، سیستم بین سیستم واحد مورد استفاده در پایان

 .زم است معادل هر یک اعداد در پرانتز درج گردددیگر لا

 

 تکثیر طرح

 .پذیرد نسخه در اداره چاپ و انتشارات صورت می 6تکثیر طرح به تعداد 

 

 منابع 

استفاده از منابعی نظیر مجلات غیـر علمـی و   لذا . لازم است منابع مورد استفاده در طرح از اعتبار علمی برخوردار باشند

 .اقد و جاهت علمی استدرسنامه یا جزوه ف

 :باشد در نوشتن منابع رعایت نکات ذیل ضروري می

 .در لیست منابع ابتدا منابع فارسی و سپس خارجی آورده شوند -الف

در صورت استفاده از دو منبع تهیـه  . مرتب نمودن منابع بر اساس حرف اول نام خانوادگی نویسنده اول، انجام گیرد -ب

در صـورت مشـابه بـودن نـام یـک      . تر ابتدا و بعد منبع جدیدتر درج گـردد  د، منبع قدیمیشده توسط یک نویسنده واح

 .پذیرد نویسنده بین چند مقاله، ترتیب قرار گرفتن مقالات بر اساس حرف اول نام نویسنده دوم یا نویسندگان صورت می

 

 شیوه نگارش منابع

 کتب و مقالات فارسی. 1

 :کتب. 1-1

در صورت ترجمه نام خانوادگی و نام مؤلف، جلد، شـماره  . عنوان کامل کتاب). سال انتشار(م مؤلف نام خانوادگی، نام و نا

 :چاپ، ناشر، محل انتشار، صفحه

 : مثال

چاپ اول، انتشارات امیر کبیـر،  . و این ودانیل : تألیف. هاي آمار زیستی اصول و روش). 1363(آیت الهی، سیدمحمد تقی 

 .تهران

 

 :مقالات. 1-2

 عنوان کامل مقاله، نام مجله، دوره، شماره، صفحه). سال انتشار(خانوادگی، نام نویسنده  نام

 :مثال

جـدا  » و«در صورت مشارکت چند نفر در تألیف کتاب یا مقالات مشخصا آخرین نفر با نفر ماقبل با حـرف اضـافه   : تبصره

 .گردد شده و از کاما براي جدا کردن مشخصات سایر افراد استفاده می

 

 ها پایان نامه. 2



 ١۵

، شـماره  ...نامـه دکتـراي عمـومی یـا تخصصـی از دانشـگاه       / پایان. عنوان کامل) . سال دفاع(نام خانوادگی، نام نویسنده 

 .نامه پایان

 :مثال

هـاي ایمنـی در کلیـه گـاو بـا اسـتفاده از روش        بررسی ضایعات ناشی از رسـوب کمـپلکس  ). 1372(زاده، صالح  اسماعیل

 .514نامه دکتراي عمومی از دانشگاه شیراز، شماره  پایان. داز مستقیمایمیونوپراکسی

 کتب و مقالات خارجی. 3

 : کتب. 3-1

جلـد،  ). لغایت اصلی با حروف بزرگ شـروع شـوند  (عنوان کامل کتاب . نام خانوادگی، حرف اول نام نویسنده، سال انتشار

 .نام انتشارات  چاپ، محل انتشار،

Example: 
Barone, E.J. ١٩٩٠. Diagnostic and Clinical Biochemistry. Vol. ١,٨th ed. London, W.B. 
Saunders Company. 

 

اگر فصول کتب تألیف شده، خود، داراي نویسنده جداگانه باشد در صورت نیاز به استناد به آنها بـه روش ذیـل    .3-1-2

 .گردند درج می

نـام خـانوادگی، حـرف اول نـام     : IN. عنوان کامل فصـل ). تشار کتابسال ان(نام خانوادگی، حرف اول نام نویسنده فصل 

 .مشخصات کتاب). براي یک نفر یا چند نفر Edsیا  Ed(مؤلف کتاب 

Exmple: 
Palmer, N. ١٩٩٣. Bones and Joints. In: Jubb, K.V.F. Kennedy, P.C. and Palmer, N. (Eds). 
Pathology of Domestic Animals. Vol. ١, ۴th ed. The Academic Press, London. 

 
Kuret JA, and Murad F. ١٩٩٠. Adenohypophyseal hormones and related substances. In: Gilman 
AG, Rall TW, Nies AS, Taylor P, editors. The pharmacological basis of therapeutics. ٨th ed. 
New York: Pergamon. P ١٣٣۴-۶٠. 

 

 ت مقالا. 3-2

 .صفحات: عنوان کامل ژورنال، شماره. عنوان کامل مقاله). سال انتشار. (نام خانوادگی، نام نویسنده

Example: 
Elegble, I. A., Juba, A. and Adebay, A. ١٩٨٨. Species and serotypes of campylobacter from 
domestic animals in Nigeria. Veternary Bulletin, ۵٣-٣٠ :(٧) ٨۵. 

 
Johnson DL, Lynch WE Jr. ١٩٩٢. Panfish use of and angler success at evergreen tree, brush, and 
stak-bed structures. N Am J Fish Manage ٩-٢٢٢ :(١)١٢ 

 

 

سـال    ها قابل دسترس باشد پس از ذکـر مشخصـات مقالـه، مشخصـات بـولتن،      اگر فقط خلاصه مقاله در بولتن .3-2-1

 .شود شماره، صفحه و شماره خلاصه مقاله هم آورده می  ار بولتن،انتش

Example: 
Al- Sultan, I.I., Dawood, K. A. and Mehran, E.M. (١٩٨٧). A study of renal diseases in sheep and  
cattle in Iraq. Veterinary Bulletin, (١٩٨٨), ٣٢ :(٣)١٢۵-٣٢۵, Abstract: ٣٣۴١. 
Mendez MF, Manon-Espaillat R, Lanska DJ, Burstine TH. ١٩٨٩. Epilepsy and suicide attempts 
[abstract]. In: American Academy of Neurology ۴١st annual meeting program; ١٩٨٩ Apr ١٩-١٣; 
Chicago. Cleveland (OH): Edgell Communications. P ٢٩۵. Abstract nr pp٣۶٩. 
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 :ها چاپ شده باشد قاله بطور کامل در مجموعه مقالات کنفرانساگر م .3-2-2

Meyer B, Hermanns K. ١٩٨۵. Formaldehyde release from pressed wood products. Turoski V, 
editor. Formaldehyde: analytical chemistry and toxicology. Proceedings of the symposium at 
the ١٨th meeting of the American Chemical Society; ١٩٨۴ Apr ١٣-٨; St Louis, Mo. Washing ton: 
American Chemical Society. P ١-١٠١۶. 

 

در مـوارد  . المقدور از منابع خارج از دسترس احتراز نمود در نگارش بایستی ا زمنابع در دسترس استفاده کرده و حتی .4

مشخصات مرجعی کـه منبـع       :Quoted by سترس نیست پس از ذکراجباري پس از ذکر مشخصات منبعی که در د

 .شود اول در آن ذکر شده است آورده می

 
Example: 
Boeder, W.A. and ward, H.H. (١٩٢٣). International of membranous nephropathy in rabbits. 
Journal of Clinical Investigation, ۶(٢)٩: ۴۵١-١۵۶. Quoted by: Wright, N. G. (١٩٨۵). 
Experimental immune complex glomerulonephritis in dogs. Research in Veterinary Science, 
٣٢٨-٣٨:٣٢٢. 

 

 مقالات تهیه شده از اینترنت . 4-1

 .مشخصات سایت اینترنت. عنوان کامل مقاله. نام خانوادگی، نام نویسنده، سال انتشار

Slater PJB. Jones AE. Timing of song and distance call learning in zebra finches. Anim Behav 
[serial online] ١٩٩۵; ۴٢-١٢٣ :(٢)٩۴٨. Available from: OhioLINK Electronic Journal Center via 
the internet (http://journals. Ohiolink. Edu/ etext/) 
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