دستورالعمل نگارش و تدوين پايان نامه
با توجه به اينكه ضرورت دارد چهارچوب كلي پايان نامه هاي تحصيلات تكميلي دانشگاه شهيد چمران اهواز به صورت يكسان تدوين يابد، لذا چهار چوب كلي زير در دويست و پنجاه و چهارمين جلسه شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه مورخ 18/2/1390 به تصويب رسيد و از تاريخ 1/ 7/1390 پايان نامه هايي كه موارد زيررا رعايت ننموده باشند جهت اصلاح عودت داده خواهند شد.
ترتيب و نحوه تدوين صفحات:
· جلد پايان نامه: رنگ جلد پايان نامه بر اساس رنگ انتخاب شده توسط دانشكده مربوطه تعيين مي گرددو مطالب روي جلد نيز طبق فرم شماره 1 درج مي گردد (جلد پایان​نامه​های رنگ سورمه​ای ).
· صفحه اول: بسم الله الرحمن الرحيم در وسط صفحه قرار مي گيرد.
· صفحه دوم: صفحه شبيه به روي جلد مي باشد(فرم شماره 1)
· صفحه سوم : فرم ارزشيابي پايان نامه (فرم شماره 2)
· صفحه چهارم:  تقديم( اين صفحه اختياري و حداكثريك صفحه به آن اختصاص يابد)
· صفحه پنجم : سپاسگزاري( اين صفحه اختياري و حداكثريك صفحه به آن اختصاص يابد)
· صفحه ششم : چكيده ، شامل هدف تحقيق،روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر مي باشد و بايد حداقل200 كلمه و حداكثر دو صفحه بدون ذكر فرمول، شكل و منابع باشد.
· صفحه هفتم  فهرست مطالب ،شكل ها و جدول ها مي باشد.
· 
فهرست مطالب
· 
فهرست نمودارها و شكل​ها 
· 
فهرست جدول​ها 
· 
اختصارات و معرفي كميت​ها و علامت​ها
· صفحات بعدي :
·   الف : متن اصلي پايان نامه كه تعيين تعداد فصل هاو محتواي آنها بر عهده گروه / دانشكده است. ( به صفحه 7 مراجعه كنيد)
· پيوست‌ها
· فهرست مقالات ارائه شده مستخرج از پايان​نامه (در صورت وجود)
   ب:  فهرست منابع : طريقه نوشتن منابع و مأخذ به انتخاب گروه/ دانشكده مي باشد .
· واژه​نامه – فارسي به انگليسي
· چكيده پايان‌نامه به زبان انگليسي(طبق فرم)
صفحه عنوان انگليسي
   ج:  قطع صفحات پايان نامه 
· پايان نامه در كاغذ A4  تايپ شود .
· حاشيه ها :
            از بالا 3 سانتي متر

            از پايين 5/2 سانتي متر 

            از داخل 5/3 سانتي متر(  سمتي كه درصحافي قرار مي گيرد) 

            از بيرون  3 سانتي متر(سمتي كه در صحافي قرار نمي گيرد)

    د: اندازه و نوع حروف :
· متن فارسي از قلم 14 و شكل نوشتاري B-Lotus 
· متن و   لغات انگليسي از قلم 12 و شكل نوشتاري Time New Roman 
· متن عربي از قلم 14 و شكل نوشتاري بدر 
 « فاصله بين سطرها حداكثر 5/1باشد»

تذكر 1 : در تدوين و تايپ صفحات پايان نامه به غير از صفحات تقديم و تشكر ،در ساير صفحات نبايد از كادر تزييني و تذهيب استفاده گردد.
تذكر 2 : صفحات پايان نامه را مي توان به صورت يكرو و يا پشت رو پرينت و صحافي نمود.
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دانشگاه شهيد چمران

دانشكده مهندسي

راهنماي تدوين و نگارش پايان​نامه​هاي كارشناسي ارشد و دكتري

تهيه و تدوين

مهندس نوشين وهابي نژاد   

كارشناس آموزشي و تحصيلات تكميلي گروه مكانيك
دكتر كورش حيدري شيرازي 

دانشيار گروه مكانيك

ويرايش سوم: زمستان 1389

فهرست مطالب

فهرست مطالب (مندرجات) هر پايان​نامه در واقع رئوس مطالبي است كه در متن پايان​نامه بحث مي​شود و خواننده را به‌سرعت از محتواي پايان‌نامه آگاه مي​كند (پيوست ث). 

فهرست مندرجات پايان​نامه با درنظر گرفتن نكات زير تهيه و تحرير شوند:

· تحرير فهرست عنوان​هاي كليه فصل​ها، بخش​ها و گاهي زيربخش​هاي بدنه اصلي و ساير اجزا از قبيل مراجع، واژه​نامه، پيوست​ها، فهرست راهنما و مانند آن به ترتيبي كه در پايان​نامه آمده است، به​طوري​كه شماره صفحه شروع هر يك در مقابل آنها ذكر مي​شود.

· فهرست مطالب مفصل باشد و كليه سرفصل​هاي فرعي را نيز دربرگيرد.
· در هر فصل شماره زيربخش​ها و زيربخش​هاي داخلي به​ترتيب به اندازه يك رقم دورتر از شماره فصل سطر بالا (حدود 5/0 سانتي‌متر) تحرير شوند تا خواننده به​سرعت تعداد زيربخش​ها و زيربخش​هاي داخلي هر فصل به‌خصوص اطلاع يابد.
· شماره​گذاري فصل​ها، زيربخش​ها و زيربخش​هاي داخلي به ترتيب از راست به چپ انجام شود.
· شماره​گذاري صفحه‌ها شامل صفحه‌هاي مقدماتي نمی‌شود و فقط دربرگيرنده متن اصلي پايان​نامه است. صفحه‌هاي مقدماتي با حروف الفباي ابجد يا الفباي فارسي مشخص شوند. شماره صفحه‌ عنوان دیده نمي‌شوند.
· حد فاصل بين عنوان مطلب و شماره صفحه را مي​توان به​صورت سليقه​اي از خط​چين، نقطه، ... استفاده كرد. 
· فونت فهرست: واژه «‌فهرست مطالب» وسط​چين و پررنگ تحرير شود. در مورد فونت و اندازه آن به قسمت متن اصلي پايان​نامه (عنوان فصل) مراجعه شود. مطالب فهرست با فونت B- نازنين يا B- زر يا B- لوتوس و اندازه 12 تحرير شوند. سرفصل​ها بايد به‌صورت پررنگ درنظر گرفته شوند. فاصله خط‌ها در كليه فهرست​ها يك سانتي​متر منفرد درنظر گرفته شوند.

فهرست شكل​ها 

كليه شكل​ها براساس شماره​گذاري آن‌ها در متن، فهرست ‌شده و شماره صفحه در مقابل آن قيد می‌شود. ساير مطالب مطابق پيوست ج است.

فهرست جدول​ها

مانند فهرست شكل​ها است.

  فهرست علامت​ها و اختصارها 

در اين قسمت كليه علامت​ها و حروفي كه در طول پايان​نامه و در فرمول​ها جهت بيان كميت​ها، ثابت​ها، متغيرها، بردارها و ماتريس​ها استفاده شده​اند، در دو ستون قيد مي​شوند. در ستون سمت راست علامت و يا حرف قيد شده و مقابل آن در ستون سمت چپ، توضيح و توصيف آن كميت به فارسي قيد می‌شود. توصيه مي​شود ابتدا حروف و علامت​هاي انگليسي، به ترتيب حروف الفبائي اين زبان از بالابه‌پايين مرتب شده و سپس حروف يوناني به‌ترتيب حروف اين زبان از بالابه‌پايين مرتب شوند (پيوست چ).
پس از پايان يافتن حروف و علائم يوناني، در صورت وجود علامت​هاي خاص، به ذكر آنها مبادرت شود. اختصارها در انتهاي اين فهرست قرار مي​گيرند. در مقابل هريك از اختصارها و در ستون سمت چپ، واژه كامل آن به زبان مربوطه قيد شود.

براي تحرير علامت​هاي لاتين از فونت تايمز نيورمن
 اندازه 10 استفاده شود (فونت و اندازه فارسي مشابه فهرست مطالب). 

متن اصلي پايان‌نامه

در متن اصلي پايان‌نامه مطالب مطرح شده در زير بايد رعايت شود:

كادر و حاشيه كاغذ

نوشته​ها در كليه قسمت​هاي پايان‌نامه بايد در كاغذ (A4) و در كادر 5/14×5/23 سانتی متر تایپ شود. فاصله از بالاي كاغذ 5/3 سانتي​متر، فاصله از راست 5/3 سانتي​متر، از چپ 3 سانتي​متر و از پايين كاغذ 5/2 سانتي​متر باشد. در كليه مراحل، اين حاشيه​ها بايد رعايت شود. در صورتي كه پايان‌نامه به زبان غيرفارسي تحرير و تدوين مي​شود، فاصله از راست 3 سانتي​متر و فاصله از چپ 5/3 سانتي​متر است (پيوست ح). 

فونت و اندازه مطالب 
اندازه و نوع حروف :

· متن فارسي از قلم 14 و شكل نوشتاري B-Lotus 
· متن و   لغات انگليسي از قلم 12 و شكل نوشتاري Time New Roman 
· متن عربي از قلم 14 و شكل نوشتاري بدر 
 « فاصله بين سطرها حداكثر 5/1باشد»
در ابتداي هر فصل، شماره فصل و سپس عنوان آن فصل قيد شود. شماره فصل در ابتداي سمت راست صفحه و با فونت B-Lotus  به‌صورت پررنگ با اندازه 16 انتخاب شود. عنوان اصلي فصل (سرفصل) به فاصله 2 سانتي‌متر پايين​تر از شماره فصل، با يكي از فونت​های مذکور و به‌صورت پررنگ با اندازه 18، وسط​چين قرار گيرد و بدنه متن به فاصله3 سانتي​متر پايين​تر از آن آغاز شود. براي عنوان لاتين از فونت تايمز​نيورمن و با فونت 16، پررنگ استفاده شود.

در ابتداي هر پاراگراف، ميزان تورفتگي سر خط يك سانتي​متر باشد. بدنه متن با فونت B- نازنين يا B- زر يا  B-لوتوس و اندازه 14 و به​صورت تنظيم دوسويه
 تحرير شود. فاصله بين دو خط 2/1 سانتي​متر انتخاب شود. براي كلمه‌هاي لاتين از فونت تايمز نيورمن اندازه 12 استفاده شود (اندازه لاتين 2 اندازه كوچكتر از اندازه فارسي درنظر گرفته شود).
زيرعنوان​ها با فونت و اندازه بدنه متن و به​صورت پررنگ تحرير شوند. فاصله كليه زيرعنوان​ها تا متن بالا به اندازه 4/2 سانتي​متر باشد (پيوست ح). 

همچنين زيرعنوان​ها بايد شماره​گذاري شوند. برای نمونه،‌ مبحث اول فصل سوم با 3-1، مبحث دوم فصل سوم با 3-2 و به‌همين ترتيب شماره​گذاري شوند. فاصله افقي شماره تا زيرعنوان (ميزان تورفتگي زيرعنوان) به اندازه يك سانتي​متر باشد. 

صفحه‌بندي
كليه صفحه‌هاي پايان​نامه (به‌جز موارد قيد شده)، اعم از فهرست​ها، متن اصلي، پيوست​ها، ... بايد داراي شماره صفحه باشند. همان​گونه كه در توضيحات فهرست مطالب اشاره شد، صفحه 1 پايان‌نامه از فصل اول (مقدمه) آغاز مي​شود. شماره صفحه، به فاصله 5/1سانتيمتر از لبه پاييني كاغذ و به‌صورت وسط​چين (در قسمت پاورقي
) واقع شود. فونت و اندازه شماره صفحه را مي​توان همانند اندازه بدنه متن انتخاب نمود.

نحوه تنظيم فصل‌هاي پايان‌نامه

هر پايان​نامه بايد شامل بررسي مطالب انجام شده قبلي مربوط به موضوع پژوهش، توصيف آنچه تاكنون انجام شده، نتايج حاصله و بالاخره چند نتيجه​گيري و پيشنهاد براي كارهاي آتي باشد. عناصر اصلي در هر پايان​نامه پژوهشي به‌صورت خلاصه در پيوست ذ آمده است.
ساختار كلي و بخش‌هاي پايان​نامه عبارتند از:

· مقدمه و طرح مسأله 
· مرور پژوهش‌هاي پيشين (پیشینه تحقیق)
· مبناي نظري و روش انجام پژوهش (روش تحقیق)
· ارائه نتيجه‌ها و تحليل داده​ها و بحث
· جمع​بندي، نتيجه​گيري و ارائه پيشنهاد جهت ادامه پژوهش 
فصل اول: مقدمه و طرح مسأله
1- 1. موضوع پژوهش
1- 2. اهميت و ضرورت
1- 3. بيان مسأله
1- 4. اهداف
1- 5. پرسش​ها يا فرضيه‌ها، فرضيات اوليه و محدوديت‌ها
1- 6. تعريف اطلاحات و مفاهيم مهم
1- 7. ساختار پايان​نامه

مقدمه اولين فصل متن اصلي پايان​نامه است و هدف از آن آشنايي خواننده با موضوع مورد پژوهش است. مطالب مندرج در مقدمه بايد به​نحوي باشد كه با جملات بسيار ساده، اهميت مساله مورد پژوهش، محدوديت​هاي پژوهش و چهارچوب نظري را مشخص نموده و با روش منطقي و هدف​دار خواننده را     به​سوي موضوع مورد پژوهش هدايت نمايد. بيان اهميت صنعتي، كاربردي و يا نظري موضوع پژوهش در بخش مقدمه باعث جذابيت موضوع پايان​نامه خواهد شد. پس از آن، تعريف مسأله بيان مي‌شود. در اين قسمت دانشجو به طور مختصر (در حد يك صفحه) هدف‌ از پژوهش، روش حل مسأله، فرضيات اوليه، محدوديت‌ها و مرزهاي حل را بيان مي‌دارد.

فصل دوم: مرور پژوهش‌هاي پيشين
· مقدمه

3- 1. معرفي مسأله و موضوع پژوهش
3- 2. بررسي سوابق پژوهشي مرتبط با مسأله
3- 3. ضرورت و دلايل كار پژوهش فعلي در مقايسه با كارهاي قبلي
3- 4. بيان مشخص هدف كار پژوهشي و روش انجام كار
در اين فصل، سوابق و تاريخچه مطالعات علمي انجام شده برروي موضوع پايان​نامه به​ترتيب از قديمي​ترين مقاله‌ها و پژوهش​ها تا جديدترينِ آنها مطرح مي​شوند. نگارنده بايد نسبت به ارائه و بحث پيرامون نظرات پژوهشگراني كه در اين فصل به كارهاي آنها اشاره كرده اقدام نمايد. لذا، ذكر نام نويسنده مورد نظر و سال انجام پژوهش با استفاده از شيوه​هاي پذيرفته شده ارجاع به مراجع نيز در متن ضروري است. توجه شود منظور از ارائه اين فصل صرفاً نقل​قول از مراجع و منابع مختلف نيست، بلكه دانشجو بايد به​صورت هدفمند جايگاه تاريخي موضوع پايان​نامه و روش​هاي حل مورد استفاده خود را در فرايند تكامل دانش مربوطه، بيان دارد. از اين​رو بهتر است دانشجو در انتهاي اين فصل جايگاه و ارتباط موضوع پژوهش خود را در ميان پژوهش‌هاي صورت گرفته ديگران در قالب يك پاراگراف بيان كند. براي چگونگي اطلاع از نحوه ارجاع مطالب، به بند (6-10) مراجعه شود.

فصل سوم : مبناي نظري و روش انجام پژوهش

· مقدمه

3- 1. تشريح موضوع خاص مورد پژوهش و مبناي نظري آن متغيرهاي مورد بررسي
3- 2. تشريح روش مورد استفاده در پژوهش و دلايل آن جامعه، نمونه و روش نمونه​گيري
3- 3. معرفي دستگاه و تجهيزات مورد استفاده و ابزار اندازه​گيري متغيرها و داده​برداري
3- 4. معرفي نرم‌افزار مورد استفاده يا روش مدل‌سازي حل معادلات و الزامات آن
3- 5. آناليز عدم قطعيت داده​ها

اين فصل ممكن است از چند بخش (بنا به محتواي مطالب) تشكيل شود. مبناي نظري پژوهش، روش آزمايش، روش مدل‌سازي و روش حل معادله‌ها بحث می‌شود. در صورتي كه از مواد، وسايل، تجهيزات   سخت​افزاري يا نرم​افزار خاصي استفاده شود، بايد مشخصات، ويژگي‌ها و قابليت‌هاي آنها همراه با ذكر نام شركت عرضه​كننده و اطلاعات تكميلي ديگر در قسمت پيوست ارائه شوند. همچنين درصورت استفاده از روش مدل‌سازي يا صورت‌بندی رياضي خاص و انجام فرض‌هاي كليدي، بايد مراجع شناخته شده و معتبر مربوطه به​طور شفاف در متن ارائه شوند. 

فصل چهارم : ارائه نتيجه‌ها و تحليل داده​ها و بحث

· مقدمه

4-1. بيان نتايج حاصل و توصيف وضعيت داده ها با توجه به سؤالات پژوهش
4-2. مقايسه نتايج حاصل با كارهاي ديگران (به‌ویژه با كارهاي ذكر شده در مقدمه)
4-3. ارزيابي محقق و استخراج نتايج كلي با توجه به شواهد

اين قسمت نيز بسته به نوع موضوع تحقيق مي‌تواند متشكل از چند فصل باشد. در اين قسمت دانشجو بر اساس مبناي نظري پژوهش كه پيشتر آن را در فصل سوم بيان نموده است، به موارد زير مي​پردازد: 

· به حل مسأله مورد نظر مبادرت مي‌ورزد.
·  ضمن بيان جزئيات آزمايش‌ها، شبيه‌سازي‌ها، طراحي‌ها و يا حل صورت گرفته‌، در عين بيان جواب‌ها در قالب انواع نمودارها، شكل‌ها و جدول‌ها، به‌گونه‌اي روشن و مستدل ذهن خواننده را به سمت نتايج كلي تحقيق سوق مي‌دهد.

· در صورت امكان، نتايج خود را با موارد مشابه و مرتبط با موضوع كه توسط پژوهشگران ديگر در مراجع معتبر به چاپ رسيده مقايسه نموده و به بحث پيرامون عوامل انحراف و يا مشابهت جواب‌هاي خود و ديگران مي‌پردازد.
اين بخش مهم‌ترين بخش پايان​نامه است زيرا ضمن آنكه دربرگيرنده بخش اعظم پژوهش انجام شده است، بيانگر قدرت و مهارت دانشجو در انجام تحليل‌هاي رياضي، نرم‌افزاري و يا سخت‌افزاري نيز است. توان ابتكار و نوآوري دانشجو در حل مسأله، قضاوت مهندسي و برداشت آگاهانه وي از مشاهدات صورت گرفته در اين فصل جلوه‌گر خواهد شد.  

فصل آخر: جمع​بندي، نتيجه‌گيري و ارائه پيشنهاد جهت ادامه پژوهش 

· مقدمه

5-1. بيان مختصر موضوع و مسأله پژوهش و روش انجام كار

5-2. بيان نتايج اصلي حاصل
5-3. بيان اهميت نتايج حاصله
5-4. ارائه پيشنهادها براي ادامه كار

در اين فصل، نتيجه​هاي كلي حاصل از پژوهش جمع​بندي مي​شود. بهتر است رئوس اين نتايج به‌صورت   فهرست​وار بيان شوند. همچنين در بيان اين نتيجه‌گيري‌ها مي‌توان به شماره جدول‌ها، نمودار‌ها و يا مراجع مربوطه كه در فصل‌هاي قبل بيان شده اشاره نمود. 

در پايان اين فصل، دانشجو مي​تواند با توجه به تجربه‌ی خود نظرات و پيشنهادهايي را به‌منظور ادامه بررسي​هاي بيشتر براي آيندگان ارائه دهد.

برخي نكته​هاي ضروري در نگارش متن اصلي پايان‌نامه

رعايت نكته​هاي زير در تدوين پايان‌نامه ضروري است:

· قسمت هايي كه نياز به تاكيد دارند، مورب يا پررنگ شوند.

· پس از عناوين بخش‌ها، هرگز دونقطه «:» ظاهر و زير آنها خط كشيده نشود.
· حتماً بايد اولين خط پس از عنوان با عنوان مربوطه در يك صفحه باشند.
· اگر آخر يك جمله پرانتز و يا كروشه​اي ظاهر شود، نقطه آن جمله پس از پرانتز يا كروشه مي​آيد.
· نقاط مكث در جملات با علامت ويرگول «،» مشخص شوند.
· پس از نقطه از حروف ربط نظير «و» و «كه» استفاده نشود.
· همواره نقطه​ها، ويرگول​ها و غيره به حرف قبل خود مي​چسبد و پس از آنها يك فاصله خالي لازم است.
· پس از عباراتي چون «سپس»، «به​هر​حال» و غيره كه اول جمله ظاهر مي​شوند، ويرگول لازم است.
· بايد توجه داشت كه سادگي و وضوح بيان مطالب در پايان​نامه بسيار مهم است. به‌منظور حفظ و حراست از زبان فارسي بايد تا حد امكان سعي شود از به‌كارگيري كلمه‌ها و اصطلاحات خارجي در متن پايان​نامه اجتناب کرده و از معادل فارسي آنها استفاده شود و اصطلاحات خارجي را در زيرنويس ارائه داد. نام نويسندگان و پژوهش‌گران به‌صورت فارسي در متن قيد شده و درصورت متداول نبودن آنها از پاورقی استفاده شود.
· در پايان​نامه از اصطلاحات روزمره اما گويا و فصيح، به جاي كلمات خشك و سنگين استفاده شود.
· جمله داراي فاعل و فعل است كه مي​تواند يك كلمه يا مجموع چند كلمه باشد و روي هم پيام كاملي را از نويسنده به خواننده برساند. بنابراين از نوشتن جملات طولاني پرهيز شود و درصورت اجبار آن را جزء‌جزء نماييد.
· ويژگي​هاي تحريري كميت‌ها و متغيرها نظير، نوع فونت، اندازه، پررنگ يا كم‌رنگ بودن، معمولي
 يا مورب
 بودن و ... بايد در تمام متن پايان​نامه و فرمول​ها به​طور ثابت باقي بماند.
· توجه شود كه عنوان هر بخش، قسمتي از جمله آن بخش محسوب نمي​شود؛ بلكه يك عبارت است.
· تمام فصل​هاي پايان​نامه بايد با يك مقدمه شروع شود، ولي لازم نيست كلمه «مقدمه» همانند يك عنوان اصلي در ابتداي فصل ذكر شود.
· قبل از هر خبر واژه​هاي مورد استفاده را تعريف نماييد.
· از فعل‌های سوم شخص (مفرد یا جمع) به‌جای اول شخص (مفرد یا جمع) در متن پایان‌نامه استفاده شود.  
· در كلماتي از قبيل «مي​شود»، «برمي​گردد» و غيره نمي​توان قسمتي مثل «مي» را آخر يك سطر و قسمت بعدي، يعني «شود» را اول سطر بعدي نوشت. 
· حروف اضافه نظير «به»، «مي» و غيره بدون اتصال به كلمات متعاقب خود تحرير مي​شوند مانند «مي‌شود»، «به​صورت»، «به​ترتيب» و غيره. 
· تا جاي ممكن از علامت جمع فارسی یعنی «ها» و «ان» به جای جمع مكسر یا علامت جمع عربی براي بيان اسم‌هاي جمع استفاده شود؛ مثل «خط‌ها» به​جاي «خطوط»، «محققان» به‌جای «محققین». 

نكاتي مهم در نوشتن بندها و پاراگراف​ها

· بند يا پاراگراف عبارت است از جمله يا مجموعه جمله​هايي است كه فكر واحدي را بيان می‌كند. بنابراين در هر پاراگراف تنها مي​توان يك ايده يا فكر را گنجاند.

· اولين جمله يك پاراگراف، هدف يا ايده آن پاراگراف است و ساير جمله‌هاي آن پاراگراف، اين هدف يا ايده را حمايت مي​كند.
· گاهي پاراگرافي در بيست سطر يا بيشتر نوشته مي​شود. از اين‌رو لازم است هر يك از اجزاي مهم پاراگراف را در سطرهاي زير هم آورده، با شماره يا خط تيره (-) مشخص شوند.
· هر چه بندهاي يك نوشته زيادتر باشد، تنوع بيشتر، خستگي كمتر و بهره​گيري زيادتر مي​شود.
· اگر اجزاي فرعي هر پاراگراف زير هم قرار گيرد، خواننده بهتر مي​تواند مسير فكر نويسنده را دنبال كند و پيام را روشن​تر و سريع‌تر بگيرد.
· آوردن پاراگرافي كه وظيفه​اش تنها خلاصه كردن مطالب قبلي است، ضروري است.

فوايد استفاده از بند يا پاراگراف 

· شكستن يكنواختي

· كمك به درك موضوع
· مشخص ساختن جزئي از كل موضوع 
· گذاشتن فاصله سفيد براي بهتر ديدن
· جلب توجه خواننده به تغيير موضوع يا موضوعات فرعي
· آساني مراجعه به هر مطلب

جدول​ها، نمودارها و شكل​ها

نمودارها بايد تاجاي ممكن به كمك رايانه توليد شده باشند. در ايجاد نمودارها بسته به نوع كاربرد، از نرم​افزارهاي مربوطه نظيرAdobe Illustrator ، Excel، Tecplot و يا Free Hand  استفاده شوند.

تمامي نمودارها و شكل​ها بايد با كيفيت مناسب تهيه شوند. به​گونه​اي كه تصويربرداري از آنها با وضوح كافي انجام شود. همچنين بايد به​ترتيب قرار​گيري در هر فصل شماره​گذاري شوند. به​عنوان نمونه براي نمودارهاي فصل 2، نمودار 2-1، 2-2، ...، ذكر شود. چنانچه از مرجعي گرفته شده باشد، بايد در عنوان آن ذكر شود. همچنين لازم است در متن به كليه شكل​ها و نمودارها اشاره شود و به هر كدام در جايي اشاره شود. عنوان نمودارها و شكل​ها بايد در زير آنها قيد شود و با فونت B- نازنين و به​صورت پررنگ و وسط​چين، اندازه 12 تحرير شود. فاصله عنوان آن تا خود شكل يا نمودار به اندازه 2/1 سانتي​متر (مطابق با بدنه​ي متن) باشد و فاصله سطر بالايي تا عنوان آن و سطر پاييني تا نمودار يا شكل 2 سانتي​متر باشد.

چنانچه از نقشه استفاده شود و ابعاد آن از كاغذ (A4) بزرگتر است، مي​توان آن‌ را در انتها تا کرده و در پيوست آورد. 

جدول‌ها نيز همانند نمودارها و شكل​هاست، با اين تفاوت كه عنوان آن در بالاي جدول قيد مي​شود.

پاورقي يا زيرنويس

درصورتي كه عبارتی يا واژه‌ای نياز به توضيح خاصي داشته باشد، مي​توان آن​را به​صورت زيرنويس در همان صفحه ارائه نمود. زيرنويس​ها اگرچه جزء ضروري نوشتارهای پژوهشي هستند، ليكن ماهيت آنها به​گونه​اي است كه نمي‌توان آن​را در متن نوشته جاي داد. همچنين بايد مشخصات منبع يا منابعي كه در متن از آن(ها) نقل‌قول مي‌شود، در زيرنويس ارائه شود. كليه نام​هاي لاتين كه در بدنه متن به زبان فارسي ارائه مي​شوند، بايد در زيرنويس به زبان اصلي آورده شوند.  

در اين صورت عبارت يا واژه توسط شماره​اي كه به‌صورت كوچك در قسمت بالا و سمت چپ آن قرار دارد، تحرير شده و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي​شود. شماره‌گذاري زيرنويس‌ها در هر صفحه از «1» آغاز مي‌شود. 

فونت زيرنويس مي​تواند همان فونت بدنه متن و 2 اندازه كوچكتر انتخاب شود. زيرنويس​ها بايد با خط افقي از صفحه جدا شوند. در صورتي كه تعداد شمارگان آن زياد است، بهتر است در 2 ستون ارائه شوند. زيرنويس​ فارسي را راست​چين و زيرنويس انگليسي را چپ​چين كرده و زيرنويس را متناسب با زبان (فارسي يا انگليسي)      شماره​گذاري كنيد، درحالي‌كه اين شماره​گذاري در متن اصلي هميشه با شماره​هاي فارسي بايد انجام شود.

درج واژه‌‌هاي لاتين در متن

همان‌گونه كه در قسمت زيرنويس اشاره شد، كليه نام​هاي لاتين كه در متن به زبان فارسي ارائه مي​شوند، بايد در زيرنويس به زبان اصلي آورده شوند. چنانچه از علائم اختصاري در متن استفاده شود، بايد در قسمت فهرست علائم به آنها اشاره شود (پيوست 6). براي كلمه‌هاي لاتين در بدنه متن از فونت تايمز نيورمن و با اندازه 12 به‌صورت معمولي استفاده شود. عناوين هم با همين فونت و با اندازه اشاره شده، تحرير شوند.   

روابط رياضي و فرمول​ها

فرمول​ها در هر فصل به​طور جداگانه و به​ترتيبي كه در متن مي‌آيند، در داخل پرانتز به عدد شماره​گذاري       مي​شوند. فرمول به‌صورت چپ​چين و شماره آن در سمت راست ارائه مي​شود. كليه پارامترهاي فرمول​ها در ابتداي فهرست علائم بايد تعريف شوند و چنانچه نياز باشد، در خط بعد از فرمول نيز مي​توان به توضيح آنها پرداخت. توجه شود توضيحات فرمول در همان صفحه​اي قرار گيرند كه فرمول قرار گرفته است. هر فرمول در خطي جداگانه از متن تحرير شود. 

به​عنوان نمونه :

(5-3)                                                                                                                     
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كه بيانگر فرمول شماره 3 از فصل پنجم است.

متغيرهاي به​كار رفته در فرمول​ها بايد حتي​الامكان به‌صورت ايتاليك تحرير شوند. درصورت استفاده از علامت​هاي خاص بايد ذيل فرمول (و حداقل يكبار در طول پايان‌نامه) توضيح داده شوند. برای مثال به نمونه زير توجه کنید:
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كه در آن منظور از 
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 مشتق دوم نسبت به زمان يعني 
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 ضرب داخلي دو بردار، 
[image: image7.wmf]T

W

 ترانهاده ماتريس، 
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 مشتق نسبت به مكان يعني
[image: image9.wmf]d

dx

 ، 
[image: image10.wmf](

)

trac

 رد يا تريس ماتريس و 
[image: image11.wmf]1

()

Jx

<>

 تابع بسل نوع يك است.

براي تحرير تابع​هاي مثلثاتي، هذلولوي و معكوس‌هاي آنها از حالت معمولي و كوچك حروف استفاده شود. مثال:
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 ايتاليك                   
معمولي

يا به نمونه‌هاي زير نيز به عنوان ويرايش صحيح مي‌توان اشاره کرد: 
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يا به عنوان نمونه، مثال‌هايي از ويرايش نادرست اين توابع مي‌توان به موارد زير اشاره نمود:
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اندازه، حالت حروف و متغيرهاي استفاده شده در فرمول‌ها و در متن بايد كاملاً مشابه يكديگر باشند.

  فهرست مقالات ارائه شده مستخرج از پايان​نامه 

چنانچه از پايان​نامه مقاله​اي استخراج شده باشد، مي​توان در اين قسمت به آن اشاره کرد. نحوه نگارش به​ترتيب زير است:

نام خانوادگي، نام،«عنوان مقاله»، نام نشريه، شماره دوره يا سال، شماره صفحات مقاله

بايد توجه داشت كه در اين قسمت نيازي به شماره‌گذاري مقاله‌ها همانند روشي كه جهت شماره‌گذاري مقاله‌هاي بخش مراجع صورت گرفته، نيست.
  فهرست منابع فارسي و خارجي 

فهرست منابع و مرجع​ها شامل فهرست كتاب​ها، نشريات و مقالات مختلف مورد استفاده نويسنده به‌منظور نگارش پايان​نامه است.

نكته​هايي چند در خصوص ارائه فهرست منابع

· شماره​گذاري براي مراجع فارسي و انگليسي به‌صورت همزمان و به​ترتيب ارجاع در طول متن انجام شود.
· شماره​گذاري به عدد صورت پذيرد و شماره در درون ]كروشه[ قرار گيرد.
· در خصوص فونت و اندازه بدنه متن و عنوان همانند متن اصلي رفتار شود.
· جهت ارجاع متن اصلي پايان​نامه به فهرست منابع، علاوه بر ذكر نام كتاب و نام نويسنده آن در زيرنويس، لازم است با ذكر شماره درون ]كروشه[ آن را به فهرست منابع ارجاع داد. دقت شود كه شماره رديف هر مرجع به طور صحيح و مطابق با شماره​اي باشد كه در متن پايان​نامه و جهت ارجاع متن به فهرست منابع صورت گرفته است.
· پس از تحرير شماره رديف هر مرجع، مشخصات كامل آن مرجع به​طور صحيح و به​ترتيب خاصي كه آورده خواهد شد، قرار گيرد.
· در صورت تحرير لاتين، نخستين حرف از كلمات مربوط به نام و نام خانوادگي نويسندگان، نام ناشر، عنوان مقاله يا كتاب، عنوان نشريه و غيره با حروف بزرگ لاتين نوشته شود.
· در فهرست منابع خارجي، به‌منظور جلوگيري از طولاني شدن جملات از مخفف برخي كلمات استفاده شود. به خصوص كلماتي كه به طور مكرر در فهرست تكرار شده است. از قبيل : vol. به جاي Volume،  J. به جاي Journal، Sci. به جاي Science،  Mech.  به جاي Mechanical و ...
· پس از تحرير هر مخفف، يك نقطه «.» تحرير شود.
  نحوه آوردن انواع فهرست مراجع 

- كتاب​ها

دقيقاً به همين ترتيبي كه در زير ارائه شده است:

نام خانوادگي، نام، عنوان، ويرايش، محل نشر، ناشر، (سال نشر)

1- نام خانوادگي، نام. اگر كتاب داراي دو يا سه نويسنده باشد نام خانوادگي و نام هر سه به​ترتيبي كه پشت جلد كتاب آمده است، نوشته مي​شود. دراين​صورت پس از هر نام خانوادگي و نام علامت ويرگول (،) قرار گيرد. اما اگر بيش از سه نويسنده داشته باشد، تنها نام اولين نويسنده ذكر مي​شود و كلمه و «ديگران» به دنبال آن آورده مي​شود. القاب و عناويني از قبيل دكتر، استاد، مهندس از جلوي نام مولف حذف  مي​شوند.

2- عنوان كامل شامل زيرعنوان. عنوان كتاب به‌صورت مورب (ايتاليك) و حرف اول عنوان كتاب به‌صورت حرف بزرگ لاتين باشد.
3- اگر كتاب ترجمه باشد نام خانوادگي و نام مترجم پس از نام كتاب ذكر شود.
4- نام ويراستاران درصورتي​كه كتاب به‌صورت مجموعه مقالات باشد.
5- مشخصات چاپ كتاب. در صورت وجود به ترتيب عبارت است از: تعداد جلدها، چاپ چندم، «نام سلسله انتشارات» (داخل گيومه)
6- محل نشر. نام ناشر، تاريخ چاپ، شماره جلد در صورت استفاده از جلد خاصي 
7- صفحات ارجاع. اگر ارجاع تنها به يك صفحه از كتاب باشد ذكر همان شماره در انتها، اگر به چند صفحه متوالي ارجاع شود در لاتينpp.120-130  و در فارسي ص​ص 130-120 يا صفحات 130-120
8- كليه موارد ذكر شده با ويرگول از يكديگر جدا مي​شوند.
مثال:

[1] طالقاني، محمد، فرهنگ اصطلاحات حقوقي لاتيني، چاپ اول، تهران، انتشارات دانشگاه شهيد بهشتي، 1366.
و داراي 2 نويسنده:

[2] Kantz, H., Schreiber, T., Nonlinear Time Series Analysis, 2nd ed., Cambridge, Cambridge University Press, 2004
- مقاله​هاي مجلات

نام خانوادگي، نام، «عنوان مقاله»، نام نشريه، شماره دوره يا سال، شماره صفحات مقاله.
مثال:

[3] Low, B.K., “Reliability Analysis of Wedges”, Journal of Geotechnical and Geoenvironmental Eng., Vol. 123, No. 6, 1997, pp. 498-505.
- مقاله​هاي كنفرانس​ها

نام خانوادگي، نام، «عنوان مقاله»، عنوان مجموعه مقالات (عنوان کنفرانس)، محل نشر، ناشر، شماره جلد، سال، شماره صفحات.
مثال:

]4[ حقيقت، بهروز، « نظام انتقال يا جذب تكنولوژي»، مجموعه مقالات دومين سمينار علم، تكنولوژي و توسعه، تهران، دانشگاه صنعتي شريف، ج 1، 1372، ص 16.
- پايان​نامه​هاي تحصيلي

نام خانوادگي، نام، عنوان پايان​نامه، درجه تحصيلي، گروه، نام دانشكده، نام دانشگاه، سال.
]5[ نصيريان، علي، چگونگي و بررسي استفاده از لوله​هاي پلي اتيلني به جاي لوله​هاي فولادي در انتقال گاز، پايان‌نامه كارشناسي ارشد، گروه مكانيك، دانشكده مهندسي، دانشگاه شهيد چمران اهواز، اسفند 85.
- استانداردها
نام سازمان، «عنوان»، كد و شماره استاندارد، سال.
[6] American Society  for Testing and Materials, “Standard Test Method for Hydroquinone in Vinyl Acetate”,  ASTM D2193,  1989.
- مرجع​هاي الكترونيكي

در استناد به منابع اينترنتي بايد مواردي از قبيل: مولف يا پديدآورنده اثر، عنوان مدرك، عنوان مركز يا سازمان انتشار دهنده، تاريخ انتشار و آدرس سايت گنجانده شود. در ضمن چون هر لحظه ممكن است نشاني يك سايت تغيير كند، ضروري است تاريخ آخرين مشاهده نيز قيد شود. 

- مجموعه مقالات

نام خانوادگي، نام،«عنوان كتاب»، محل نشر، ناشر، تاريخ انتشار. تاريخ آخرين ويرايش (در صورت موجود بودن). ]نوع رسانه[، <نشاني دسترسي>، ] تاريخ مشاهده[.
مثال:

[7] Rijsberjen, C.J. Van, “Information Retrieval”, London, Butterworths, 1976. 17 Aug 1999.
[Online], <http:www.dcs.gla.ac.uk/ketih/preface.html>, [12 Feb 2004].
پيوست​ها 

هدف از به​كار بردن پيوست​ها، درك بهتر موضوع پايان​نامه از طريق ارائه مطالبي است كه آوردن آنها در متن اصلي مي​تواند ايجاد گسستگي نمايد. پيوست​ها حاوي جدول‌هاي آماري، تصويرها، نقشه​ها، فرم​ها، يا اطلاعات مشابهي است كه در متن اصلي به​گونه​اي به آنها اشاره شده است. چنانچه مطالب پيوست​ها داراي تفاوت​هايي باشند، مي​توان آنها را به چند پيوست مختلف طبقه​بندي نمود. در صورتي كه از مواد يا وسايل خاصي استفاده شود، بايد اين وسايل با ذكر نام شركت عرضه كننده و به همراه مشخصات كامل فني در پيوستي جداگانه ارائه شوند.
· قبل از شروع هر پيوست، مي​توان شماره يا نام پيوست همراه با عنوان آن را همانند عنوان هر فصل در نظر گرفت.
· پيوست‌ها را مي‌توان به كمك حروف ابجد يا حروف فارسي نام‌گذاري نمود. به عنوان مثال پيوست الف، پيوست ب،‌ پيوست ج ... 
واژه «‌پيوست» وسط​چين و پررنگ تحرير شود. در مورد فونت و اندازه آن به قسمت متن اصلي پايان​نامه (عنوان فصل) مراجعه شود.

· فرمول‌ها، شكل‌ها و جدول‌هاي درون هر پيوست به ترتيب ذكر در متن پيوست شماره‌گذاري شده و شماره آنها شامل شماره پيوست مي‌شود.
 واژه​نامه فارسي به انگليسي 

در اين قسمت چنانچه واژگان خاصي كه براي خواننده آشنا نبوده يا توسط مجري پايان​نامه از انگليسي به فارسي برگردان شده و در متن پايان‌نامه مورد استفاده قرار گرفته است، بيان مي​شود. براي بيان واژگان فارسي و معادل انگليسي آنها از جدولي با دو ستون استفاده مي​شود. در ستون سمت راست به ترتيب حروف الفبائي فارسي، واژه فارسي و مقابل آن در ستون سمت چپ، واژه اصلي قيد مي‌شود. براي تحرير واژگان انگليسي از فونت تايمز نيورمن
 اندازه 10 و براي واژگان فارسي از فونت B-نازنين يا B- زر يا B-لوتوس با اندازه 12 استفاده شود.

  چكيده پايان‌نامه به زبان انگليسي  
در چكيده انگليسي
 بايد متن چكيده فارسي را عيناً به زبان انگليسي برگردانده و در فرم 4 تحرير نمود.  فونت تايمز نيورومن و اندازه 12 استفاده شود. فاصله خط‌ها يك سانتي​متر منفرد انتخاب شود. 

16  صفحه عنوان به زبان انگليسي 
اين صفحه عيناً ترجمه صفحه عنوان داخلي فارسي است. فونت آن تايمز نيورومن و ساير موارد مشابه صفحه مذكور است. اين صفحه فقط براي پایان‌نامه‌های دكترا تهیه می‌شود (پيوست د).
فهرست منابع

[1] قلعه‌تكي، ليلا، رشتياني، فريبا، « خلاصه قوانين و مقررات آموزشي دوره​هاي تحصيلات تكميلي»، مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه شهيد چمران، مهر 1379.
[2] «‌دستورالعمل تهيه پايان​نامه​هاي تحصيلي كارشناسي ارشد - دكتري»، دانشگاه صنعتي اميركبير دانشكده مهندسي مكانيك،‌ آبان 78.
[3] اسدي، مريم، سيفي، خيرالنساء، «دستورالعمل نحوه نگارش پايان​نامه​هاي كارشناسي ارشد و رساله دكتري»، كتابخانه مركزي دانشگاه صنعتي شريف، آبان 84.
[4] «آيين​نامه و مقررات آموزشي و راهنماي تدوين و نگارش پايان​نامه​»، دانشگاه شيراز مديريت تحصيلات تكميلي، شهريور 84.
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FEM

مدل المان محدود
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فصل سوم
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عنوان فصل
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 در ابتداي هر فصل، شماره فصل و سپس عنوان آن فصل قيد شود. شماره فصل در ابتداي سمت راست صفحه و با فونت تيتر به‌صورت پررنگ با اندازه 16 انتخاب شود. عنوان اصلي فصل (سرفصل) به فاصله دو سانتي‌متر پايين​تر از شماره فصل، با يكي از همين فونت​ها و به‌صورت پررنگ با اندازه 18 و وسط​چين قرار گيرد. به فاصله سه سانتي​متر پايين​تر از آن، بدنه متن آغاز شود. براي عنوان لاتين از فونت تايمز​نيورمن و با فونت 18، پررنگ استفاده شود.

2.4 سانتيمتر (به اندازه دو خط)

1-3        زيرعنوان  

        زيرعنوان​ها با فونت و اندازه بدنه متن و به​صورت پررنگ تحرير شوند. فاصله كليه زيرعنوان​ها تا متن بالا به اندازه 2.4 سانتي​متر باشد. 

صفحه عنوان انگليسي (پیوست د)
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عناصر اصلي در پايان‌نامه پژوهشي (پيوست ذ)

عناصر اصلي در هر پايان‌نامه پژوهشي

چكيده

· هدف و اهميت موضوع تحقيق
· توصيف مختصر روش​ها
· يافته‌هاي اصلي و مسائل جديد
· تفسيري از اهميت نتايج

فصل اول: مقدمه و طرح مسأله
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1-2. اهميت و ضرورت
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2-4. بيان مشخص هدف كار پژوهشي و روش انجام كار
فصل سوم: مبناي نظري و روش انجام پژوهش 

· مقدمه

3- 1. تشريح موضوع خاص مورد پژوهش و مبناي نظري آن متغيرهاي مورد بررسي
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3- 3. معرفي دستگاه و تجهيزات مورد استفاده و ابزار اندازه​گيري متغيرها و داده​برداري
3- 4. معرفي نرم‌افزار مورد استفاده يا روش مدل‌سازي حل معادلات و الزامات آن
3- 5. آناليز عدم قطعيت داده​ها

فصل چهارم: ارائه نتيجه​ها و تحليل داده​ها و بحث

· مقدمه

4-1. بيان نتايج حاصل و توصيف وضعيت داده ها با توجه به سوالات پژوهش
4-2. مقايسه نتايج حاصل با كارهاي ديگران (خصوصا با كارهاي ذكر شده در مقدمه)
4-3. ارزيابي محقق و استخراج نتايج كلي با توجه به شواهد
فصل آخر: جمع​بندي و نتيجه​گيري نهايي و پيشنهادها
· مقدمه

5-1. بيان مختصر موضوع و مسأله پژوهش و روش انجام كار

5-2. بيان نتايج اصلي حاصل 
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5-4. ارائه پيشنهادها براي ادامه كار
پيوست​ها
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